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1. Hinweise zum Einreichen einer Bewerbung

Bewerbungsfrist 28.02. und Bewerbungsform

Bitte beachten Sie, dass Bewerbungen ausschlielRlich im Bewerberportal und bis zum 28.02.
fristgerecht eingehen miissen. Bewerbungen auf anderen Wegen (per E-Mail, persénlich oder
postalisch) werden im Auswahlverfahren nicht bericksichtigt.

Notwendige Unterlagen und Hinweis fiir unvollstandige Bewerbungen

Fiir die Bewerbung ist es zwingend notwendig, mindestens zwei Bilder des Geschafts im JPEG Format

hochzuladen. Des Weiteren wird eine maRstabsgetreue Grundrisszeichnung bendtigt, die auch als
PDF hochgeladen werden kann. Sollten weitere Nachweise (wie z.B.
Schaustellerhaftpflichtversicherung, Ausfiihrungsgenehmigung, Prifbescheinigung fir Flissiggas...)
zum Tage der Bewerbung nicht vorliegen, so ist ein nachtragliches einreichen dieser Unterlagen noch
moglich.

Sollten zum Zeitpunkt der Bewerbung keine zwei Fotos des Geschafts vorliegen, so ist das Einreichen
der Bewerbung nicht moglich. Es ist zu beachten, dass die Bewerbung n i ¢ h t zwischengespeichert
werden kann und bereits gemachte Eingaben verloren gehen wiirden, wenn die Bewerbung nicht
vollstandig eingereicht wird.

Korrektur der bereits eingereichten Bewerbung

Eine Korrektur der bereits eingereichten Bewerbung ist unter dem Punkt ,,Meine Anfragen / Antrage”
moglich. Hier konnen auch nachtraglich weitere Bilder (maximal 5 Bilder) und Nachweise im PDF
Format hochgeladen werden (siehe auch Punkt 4 und 5)

Information fiir Juristische Personen und Personengesellschaften

Derzeit ist eine Registrierung als juristische Person oder Personengesellschaft im Servicekonto NRW
nicht méglich. Bitte regestieren Sie sich als entsprechender Gesellschafter/ GbR Partner oder
Verantwortlicher der Firma. Im Bewerberportal der Allerheiligenkirmes Soest ist eine genauere
Angabe der zu bewerbenden Firma moglich.

Verwendeter Internetbrowser

Das Bewerberportal konnen Sie mit allen gédngigen Geraten (PC, Laptop, Mac oder Tablet) nutzen. Fir
eine fehlerfreie Nutzung am PC und Laptop verwenden Sie bitte den Firefox, Google oder Microsoft
Edge Browser. Mit dem Browser ,Internet Explorer” kann es zu Problemen bei der Eingabe kommen.



2. Anmelden im Bewerberportal

Zunachst missen Sie sich im Bewerberportal einloggen. Wahlen Sie hier das Bewerbungsverfahren
flr die Soester Allerheiligenkirmes aus.

soest.de W]

Serviceiibersicht
Czurtick

@), =

fiir
Soester Allerheiligenkirmes
und Pferdemarkt

Gewerbe an-, ab- und
n

4 4

Im folgenden Schritt miissen Sie sich mit Ihrem vorhandenen bund ID bund /D® gnmelden. Sollten
Sie sich noch nicht bei der bund ID registriert haben, so ist dies vorab durchzufihren.

bund'ID©®

Ihr Zugang zur digitalen Verwaltung.

Einfach. Sicher.



https://portal.soest.de/services/12
https://id.bund.de/de

Eine Anmeldung im Servicekonto ist per Benutzername und Passwort, sowie mit der Online-
Ausweisfunktion und Elster Zertifikat moglich.

soest.de [ﬁ]

Anmeldung

Konto mit derselben E-Mail-Adresse Nur 5o kdanen thie

bund 1D©

Im folgenden Schritt erfolgt eine Anmeldung per Benutzername und Passwort. Bitte geben Sie nun
Ihren Benutzernamen und das ausgewahlte Passwort an.

bund.ID 6 (@] @ DEUTSCH HILFE

Willkommen bei der BundID

Fir Online-Antrage miissen Sie Ihre Identitdt nachweisen. Mit der BundID haben Sie verschiedene Optionen, dies zu tun. Im Video unten werden
Thnen die Funktionen und Vorteile der BundID néher erklart.
Wie funktioniert die BundID?

Wenn Sie auf das Vorschaubild klicken, werden Sie zu Youtube
weitergeleitet, um das Video abzuspielen.

Nutzen Sie jetzt in wenigen Schritten die PRm—
BundID fiir Ihren Online-Antrag. =

Wohnzimmer statt
Wartezimmer

Mit der [Z13lc}i8) Behordengange
ANMELDEN . . .
( ) einfach online erledigen.

ZURUCK

HILFREICHE INFORMATIONEN

@ Was ist die BundID?

—~



bund.ID 0 Q @ DEUTSCH|

o & o BE

D

Online- EU Identitat ELSTER- Benutzername
Ausweis (nicht deutsch) Zertifikat & Passwort

Benutzername und Passwort

BASISREGISTRIERUNG

Melden Sie sich hier mit Threm BundID Benutzernamen und Passwort an.

e ‘ Benutzername oder E-Mail-Adresse* ‘

Bitte geben Sie einen Benutzernamen oder eine E-Mail-
Adresse an.

(%] ‘ Passwort* LN\ ‘

Bitte geben Sie ein Passwort an.

Benutzername vergessen? Passwort vergessen?

ANMELDEN

Nun werden Sie nach dem Klick auf den weiterleiten Button zum Serviceportal — Rathaus Online

weiter geleitet.

bund'ID ©

Sie werden jetzt zu der Serviceportal Seite
zuriickgeleitet.

Dort kdnnen Sie [hren Antrag weiter ausfillen und abschicken.

WETTER ZUM ANTRAG

Das Bewerbungsportal fiir die Soester Allerheiligenkirmes kénnen Sie unter dem Unterpunkt
Gewerbe | Wirtschaft finden.



Die derzeit verfiigbareren Online-Services finden Sie finks unter Servicedbers

Meine Anfragen / Antriige

ab

Es wurden keine aktuellen Anfragen / Antrige gefunden

Verfiigbare Services

i i

LA

Allgemeine Services und Bescheinigungen, Urkunden

Anfragen und Auswei

o | Ankiegen
gen, Formulare und Mitarbe
bi sinformationssystem | Ver
schisselte Kommunikation | SEPA.
Lastschrif
N =
()

Bauen, Wohnen und

Forderprogramme Kiima

Oach- und Fassa-
denbegriinung. Photovoltaik, Lasten:
rader, energetische Sanierung und

Bauantrige | Geodaten |
Kartenserver | Baumschutz |
eld | M

likalender | Spermal

nen | Heizungstausch

Kinder, Familie und Soziales

Kindertagesbetr

g | 45 Stunden

oH-CHAPPAR, S0

Bewerbung einreichen

Kultur, Bildung und Freizeit

Musikschule Soest | VHS | Stas

cherei | Tourist Information | Veran

staltungskale

Verkehr | Kfz

g engelder

chkennzeichen |
Mobi-Ticket | KBA

An- und Abmeldung von Hunden

Steu rdn

ngsamt) |

Reitken

Nun kénnen Sie unter dem Button ,Bewerbung einreichen” Ihre Bewerbung fiir die Soester
Allerheiligenkirmes ausfiillen und einreichen.




3. Einreichen einer Bewerbung

Bitte fillen Sie das Bewerbungsformular vollstandig aus. Unter dem Fragezeichen Symbol @ erhalten

Sie genauere Informationen zu den anzugebenen Punkten. Aktivieren Sie das ,,[0,, Symbol bei Firma,

um weitere Angaben zu lhrer Gesellschaft zu machen. Die grau unterlegten Punkte kénnen lediglich

in lhrem persdnlichen Bereich im Servicekonto NRW gedndert werden.

lerte Felder sind Pflichtfelder
Angaben zum/zur Antragsteller*in

Veranstaltung * ?

Anrede ? Binen

Hausnummer * ?
Postsitzahl * 7 50510

on* 7 Mohneses

E-Mail * 7 janpadberg@yahon de
Internet ?

Talefon 2

Mobil * 2

Mebil ?

irma ?

Bitte geben Sie ebenfalls an, mit wie vielen Wohnwagen, Packwagen, Kiihlwagen, Zugmaschinen... Sie
sich bewerben wollen. Sollten keine Wagen/ Maschinen mitgefiihrt werden, so ist das Feld mit ,,0“
auszufillen.

Abschliefend laden Sie bitte mindestens 2 Bilder, den maRstabsgetreuen Grundriss sowie weitere
Nachweise hoch. Bitte beachten Sie: Sie missen mindestens 2 Bilder im JPEG hochladen.

Bitte Uberpriifen Sie Ihre Angaben und reichen die Bewerbung unter dem Punkt ,Einreichen” ein.

Zugmaschinen * 20

Gasbetrieb? 2

offenes Feuer? 2

Bilder und Nachweise

bis finf Bilder lhres Geschsfts aus (Tag- und Nachtbilder

Bilder

+ Durchsuchen

Bstabsgetreue Grundrisszeichnung eif
absgetreue Grundrisszeichnung mit MaBen

+ Durchsuchen

+ Durchsuchen




Sie werden nun ein letztes Mal gefragt, ob die Daten richtig erfasst sind. Wenn dies der Fall ist,
bestatigen Sie dies mit ,Ja, Antrag absenden”.

Neue Bewerbung einreichen

Mit * markierte Felder sind Pfichtielder
Angaben zum/zur Antragsteller*in

Veranstalung * ? bite

Anrede ? ¢

Nachname * 7 Padberg
Vornamae * Antrag einreichen
Strabe *

Haben Sie alle Daten richtig erfasst
Hausnummaer * Nein, noch mal zurlck zum Antrag X [l Ja, Antrag absenden B

Postisitzahl * ? s@s10

on* 2 Mohnese

E-Mall * ? ianpadbergdiyahoo de
Internet ?

Telefon ?

Mobil * 2

Mobil ?

Firma ?

Sollten die Angaben unvollstandig sein, erhalten Sie eine entsprechende Fehlermeldung. Diese
Angaben missen Sie korrigieren und dann erneut den Antrag einreichen. Wenn die Bewerbung
erfolgreich ibermittelt wurde erhalten Sie folgende Bestatigung direkt auf Ihrem Bildschirm. Falls Sie
sich mit weiteren Geschaften bewerben mdchten, ist es nun moglich eine weitere Bewerbung
anzustofen.




4. Korrektur der bereits eingereichten Bewerbung

Im Startbildschirm sehen Sie alle Ihre bereits eingereichten Anfragen, Antrage und Nachrichten. Um
eine bereits eingereichte Bewerbung nachtraglich zu ergdnzen/ abzuédndern, wahlen Sie in der
oberen Leiste den Punkt ,,meine Antrage” aus.

soest.de [ﬂ

Rathaus online - das Serviceportal der Stadt Soest
im “Rathaus online”. Hier kbnnen Sie einige Dienstieistungen bequem von zuhause aus erledigen - ohne Rilcksicht auf Offaungszeiter

Herzlich wi

Den neuen Service “Vormerkung KiTa-Platz (KITa-Karte online)” finden Sie in der Portalubrik “Schule, Familie, Kinder und Jugendiche
Eine Vormerkung darf nur vorgenommen werden, wenn Sie In Soest wohnen oder bis zum Beginn des Kindergartenjahres nach Soest ziehen.

Meine Anfragen / Antriige

Anhiinge  Status

Datum Antrag
14,07.2021 orfa inabet @
156 o v
Verfiigbare Services
&1 o fds
@[ &) g 4
Aligemeine Services und Bescheinigungen, Urkunden Kultur, Bildung und Freizeit Schule, Familie, Kinder und
Anfragen und Ausweise ’ MS - Stadtbicherel Jugendiiche

tkunden ode ung KiTa-Platz

9

Hier werden nun alle Bewerbungen angezeigt, die bereits eingereicht wurden (interner Hinweis: Es
werden derzeit ALLE BEWERBUNGEN mit gleicher Bezeichnung/ Namen (Antrag) angezeigt. Lediglich
das Datum/ Uhrzeit unterscheidet die Bewerbungen voneinander. Es wird daran gearbeitet, dass hier
die Bezeichnung des Geschéfts auftaucht.) Unter dem Augen Symbol @ gelangen Sie direkt zur

Einsicht in die einzelne Bewerbung.

soest.de [g]

Datum Antrag Anhinge  Status

10



Nun 6ffnet sich die Bewerbung lhres Geschafts. In den Klammern wird angezeigt, um welches
Geschaft es sich genau handelt. Weitere Angaben zu lhrem eingereichten Geschaft finden Sie unter
dem Punkt Geschaft.

Um nun fiir diese Bewerbung Anderungen vornehmen zu kénnen, klicken Sie auf ,Antragsteller*in“

Jan Padberg (TESTFALL)

Antragsteller®in
Geschaft
Anlagen

Nachrichten

Batraft Sachbearbeiternachricht Biirgerantwart Anzsigan

- Keine Nachrichten vorhanden -

Nun klicken Sie auf das orangene Symbol ,,#*bearbeiten”, um die Daten zu dndern.

Jan Padberg (TESTFALL)

Antragsteller*in
Angaben zum/ zur Antragsteller*in # bearbeiten

Bewerbungs-ID AHK22_TFTPU

Bewerbung eingereicht am
Anrede Herm
Nachname Padberg
Vornamen

StraBe

Hausnummar

Postleitzahl

ort Mahnesee

E-Mail

Internet

Telefon

Mobil

Mobil

11



Bitte korrigieren Sie die Daten zu Ihrer Bewerbung. Hinweis: Die Persdnlichen Daten, die grau
unterlegt sind, kdnnen im Bewerberprogramm nicht gedndert werden, da dies die Anmeldedaten aus
dem Servicekonto NRW sind. Um hier Anderungen vornehmen zu kénnen, melden Sie sich in Ihrem

Servicekonto NRW an.

Jan Padberg (TESTFALL)

Antragsteller*in

Antragsdetails bearbeiten
Anrede Hemn v
Vornamen * Jan
Nachname * Padberg
Strafte * In den Schiaan
Hausnummer * 22
Postleitzahl * 53519
ort* Mohnesee
E-Mail * |anpadberg@yahoo.de
Internet
Telefon
Mobil 0171123456
Mobil

Sobald Sie Ihre Daten gedndert haben, konnen Sie die Bewerbung entsprechend unter dem roten
,Speichern” Symbol sichern. Mdchten Sie den Vorgang ohne speichern beenden, klicken Sie auf
»SchlieBen”.

Bewarbung singarsicht am 1407.2021

anrede Hern
Machname Padberg
Geschaftshahe *

Ausflug Front 0.00 m
Ausflug Tiefe 0.00
Kasse enthalten? * -
Wohn- ICampingwagen *

Kishiwagen *

Packwagen *

Zugmaschinen *

Gasbetrieb?

offenes Feuer?

Anlagen

12


https://servicekonto.nrw/serviceaccount/
https://servicekonto.nrw/serviceaccount/

5. Nachtragliches Hochladen von Fotos und Dokumenten

Weitere Anlagen kénnen Sie unter dem Feld Anlagen hinzufiigen. Klicken Sie auf Anlagen.

Pastleitzahl

ort Mahnesee
E-Mail anpadberg@yahoo de
Internet

Telefon

Mobil 0171123456

Mobil

Geschaft
Anlagen

Nachrichten

Betreff Sachbearbeiternachricht Burgerantwort Anzeigen

- Keine Machrichten varhanden -

Hier kénnen Sie nun bis zu 5 Bilder im JPEG Format, einen entsprechenden Grundriss und weitere
Dokumente (Nachweise, Versicherungen, Genehmigungen) im PDF Format hochladen.

Geschaft

Anlagen

Bilder des Geschafts

+ Durchsuchen

Grundriss des Geschafts

Dokumente

- Keine Dokumente vorhanden -

+ Durchsuchen
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