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1. Hinweise zum Einreichen einer Bewerbung 

Bewerbungsfrist 28.02. und Bewerbungsform 

Bitte beachten Sie, dass Bewerbungen ausschließlich im Bewerberportal und bis zum 28.02. 

fristgerecht eingehen müssen. Bewerbungen auf anderen Wegen (per E-Mail, persönlich oder 

postalisch) werden im Auswahlverfahren nicht berücksichtigt. 

 

Notwendige Unterlagen und Hinweis für unvollständige Bewerbungen 

Für die Bewerbung ist es zwingend notwendig, mindestens zwei Bilder des Geschäfts im JPEG Format 

hochzuladen. Des Weiteren wird eine maßstabsgetreue Grundrisszeichnung benötigt, die auch als 

PDF hochgeladen werden kann. Sollten weitere Nachweise (wie z.B. 

Schaustellerhaftpflichtversicherung, Ausführungsgenehmigung, Prüfbescheinigung für Flüssiggas…) 

zum Tage der Bewerbung nicht vorliegen, so ist ein nachträgliches einreichen dieser Unterlagen noch 

möglich. 

Sollten zum Zeitpunkt der Bewerbung keine zwei Fotos des Geschäfts vorliegen, so ist das Einreichen 

der Bewerbung nicht möglich. Es ist zu beachten, dass die Bewerbung n i c h t zwischengespeichert 

werden kann und bereits gemachte Eingaben verloren gehen würden, wenn die Bewerbung nicht 

vollständig eingereicht wird. 

 

Korrektur der bereits eingereichten Bewerbung 

Eine Korrektur der bereits eingereichten Bewerbung ist unter dem Punkt „Meine Anfragen / Anträge“ 

möglich. Hier können auch nachträglich weitere Bilder (maximal 5 Bilder) und Nachweise im PDF 

Format hochgeladen werden (siehe auch Punkt 4 und 5) 

 

Information für Juristische Personen und Personengesellschaften 

Derzeit ist eine Registrierung als juristische Person oder Personengesellschaft im Servicekonto NRW 

nicht möglich. Bitte regestieren Sie sich als entsprechender Gesellschafter/ GbR Partner oder 

Verantwortlicher der Firma. Im Bewerberportal der Allerheiligenkirmes Soest ist eine genauere 

Angabe der zu bewerbenden Firma möglich. 

 

Verwendeter Internetbrowser 

Das Bewerberportal können Sie mit allen gängigen Geräten (PC, Laptop, Mac oder Tablet) nutzen. Für 

eine fehlerfreie Nutzung am PC und Laptop verwenden Sie bitte den Firefox, Google oder Microsoft 

Edge Browser. Mit dem Browser „Internet Explorer“ kann es zu Problemen bei der Eingabe kommen.    
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2. Anmelden im Bewerberportal 

Zunächst müssen Sie sich im Bewerberportal einloggen. Wählen Sie hier das Bewerbungsverfahren 

für die Soester Allerheiligenkirmes aus.  

 

 

 

Im folgenden Schritt müssen Sie sich mit Ihrem vorhandenen bund ID  anmelden. Sollten 

Sie sich noch nicht bei der bund ID registriert haben, so ist dies vorab durchzuführen. 

 

 

 

 

https://portal.soest.de/services/12
https://id.bund.de/de
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Eine Anmeldung im Servicekonto ist per Benutzername und Passwort, sowie mit der Online-

Ausweisfunktion und Elster Zertifikat möglich.  

 

Im folgenden Schritt erfolgt eine Anmeldung per Benutzername und Passwort. Bitte geben Sie nun 

Ihren Benutzernamen und das ausgewählte Passwort an. 
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Nun werden Sie nach dem Klick auf den weiterleiten Button zum Serviceportal – Rathaus Online 

weiter geleitet.  

 

 

Das Bewerbungsportal für die Soester Allerheiligenkirmes können Sie unter dem Unterpunkt 

Gewerbe | Wirtschaft finden. 
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Nun können Sie unter dem Button „Bewerbung einreichen“ Ihre Bewerbung für die Soester 

Allerheiligenkirmes ausfüllen und einreichen. 
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3. Einreichen einer Bewerbung 

Bitte füllen Sie das Bewerbungsformular vollständig aus. Unter dem Fragezeichen Symbol  erhalten 

Sie genauere Informationen zu den anzugebenen Punkten. Aktivieren Sie das „□„ Symbol bei Firma, 

um weitere Angaben zu Ihrer Gesellschaft zu machen. Die grau unterlegten Punkte können lediglich 

in Ihrem persönlichen Bereich im Servicekonto NRW geändert werden. 

 

Bitte geben Sie ebenfalls an, mit wie vielen Wohnwagen, Packwagen, Kühlwagen, Zugmaschinen… Sie 

sich bewerben wollen. Sollten keine Wagen/ Maschinen mitgeführt werden, so ist das Feld mit „0“ 

auszufüllen.  

Abschließend laden Sie bitte mindestens 2 Bilder, den maßstabsgetreuen Grundriss sowie weitere 

Nachweise hoch. Bitte beachten Sie: Sie müssen mindestens 2 Bilder im JPEG hochladen. 

Bitte überprüfen Sie Ihre Angaben und reichen die Bewerbung unter dem Punkt „Einreichen“ ein. 
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Sie werden nun ein letztes Mal gefragt, ob die Daten richtig erfasst sind. Wenn dies der Fall ist, 

bestätigen Sie dies mit „Ja, Antrag absenden“. 

 

Sollten die Angaben unvollständig sein, erhalten Sie eine entsprechende Fehlermeldung. Diese 

Angaben müssen Sie korrigieren und dann erneut den Antrag einreichen. Wenn die Bewerbung 

erfolgreich übermittelt wurde erhalten Sie folgende Bestätigung direkt auf Ihrem Bildschirm. Falls Sie 

sich mit weiteren Geschäften bewerben möchten, ist es nun möglich eine weitere Bewerbung 

anzustoßen. 
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4. Korrektur der bereits eingereichten Bewerbung 

Im Startbildschirm sehen Sie alle Ihre bereits eingereichten Anfragen, Anträge und Nachrichten. Um 

eine bereits eingereichte Bewerbung nachträglich zu ergänzen/ abzuändern, wählen Sie in der 

oberen Leiste den Punkt „meine Anträge“ aus. 

 

 

Hier werden nun alle Bewerbungen angezeigt, die bereits eingereicht wurden (interner Hinweis: Es 

werden derzeit ALLE BEWERBUNGEN mit gleicher Bezeichnung/ Namen (Antrag) angezeigt. Lediglich 

das Datum/ Uhrzeit unterscheidet die Bewerbungen voneinander. Es wird daran gearbeitet, dass hier 

die Bezeichnung des Geschäfts auftaucht.) Unter dem Augen Symbol gelangen Sie direkt zur 

Einsicht in die einzelne Bewerbung. 
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Nun öffnet sich die Bewerbung Ihres Geschäfts. In den Klammern wird angezeigt, um welches 

Geschäft es sich genau handelt. Weitere Angaben zu Ihrem eingereichten Geschäft finden Sie unter 

dem Punkt Geschäft.  

Um nun für diese Bewerbung Änderungen vornehmen zu können, klicken Sie auf „Antragsteller*in“ 

 

Nun klicken Sie auf das orangene Symbol „bearbeiten“, um die Daten zu ändern. 
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Bitte korrigieren Sie die Daten zu Ihrer Bewerbung. Hinweis: Die Persönlichen Daten, die grau 

unterlegt sind, können im Bewerberprogramm nicht geändert werden, da dies die Anmeldedaten aus 

dem Servicekonto NRW sind. Um hier Änderungen vornehmen zu können, melden Sie sich in Ihrem 

Servicekonto NRW an. 

 

Sobald Sie Ihre Daten geändert haben, können Sie die Bewerbung entsprechend unter dem roten 

„Speichern“ Symbol sichern. Möchten Sie den Vorgang ohne speichern beenden, klicken Sie auf 

„Schließen“.   

 

  

https://servicekonto.nrw/serviceaccount/
https://servicekonto.nrw/serviceaccount/


13 
 

5. Nachträgliches Hochladen von Fotos und Dokumenten 

Weitere Anlagen können Sie unter dem Feld Anlagen hinzufügen. Klicken Sie auf Anlagen. 

 

 

Hier können Sie nun bis zu 5 Bilder im JPEG Format, einen entsprechenden Grundriss und weitere 

Dokumente (Nachweise, Versicherungen, Genehmigungen) im PDF Format hochladen. 

 


